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PROCEDURA UDZIELANIA POMOCY PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNE)

w PuBLICZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ COGITO

Procedura udzielania pomocy psychologiczno — pedagogicznej w Szkole Podstawowej Cogito

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017r. w sprawie zasad
organizacji
i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach

i placéwkach (Dz.U. z 2017r. poz.1591).

Cel procedury:

1) ustalenie i uszczegétowienie sposobu postepowania w stosunku do dziecka, ktéremu
potrzebna jest pomoc psychologiczno-pedagogiczna,

2) usprawnienie dziatan nauczycieli w przedmiocie udzielania pomocy
psychopedagogicznej, przygotowywania opinii o dziecku, opracowania indywidualnego
programu edukacyjno — terapeutycznego,

3) okreslenie zasad dokumentowania podejmowanych dziatan w ramach pomocy

psychologiczno —pedagogicznej.

I. Postepowanie wobec dziecka, ktorego nalezy obja¢ pomoca psychologiczng

1. Ustala sie nastepujacy tryb postepowania wobec dziecka, ktérego nalezy obja¢ pomoca
psychologiczno — pedagogiczna:
W przypadku, gdy nauczyciel, specjalista lub dyrekcja stwierdzg, ze dziecko wymaga
pomocy psychologiczno-pedagogicznej (potrzeby rozwojowe lub edukacyjne) nastepuje:

1) niezwtoczne udzielanie tej pomocy w trakcie biezgcej z nim pracy,

2) podjecie dziatan diagnostycznych na terenie placéwki w postaci: obserwacji, wywiaddw
z rodzicami i nauczycielami, analizy dostarczonych dokumentéw i/lub indywidualnego

kontaktu z dzieckiem w celu zebrania potrzebnych informacji oraz zaplanowania i
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podjecia dalszych skutecznych dziatan pomocowych odpowiadajacych potrzebom
danego dziecka,

2. w razie koniecznosci podjecie kontaktu z rodzicami dziecka w celu przekazania im
zebranych danych, zaplanowania dalszych dziatan diagnostycznych, podjecia wspotpracy
w celu poprawy w funkcjonowania ucznia.

3. Nauczyciele oraz specjalisci podejmujg zintegrowane dziatania pomocowe na terenie
szkoty i w trakcie biezgcej pracy dostosowane do indywidualnych potrzeb dziecka. W
razie koniecznosci stwierdzajg, czy konieczne jest objecie dziecka dodatkowg pomoca
psychologiczno-pedagogiczng z jednej (lub kilku) z form okreslonych w rozporzadzeniu z
dnia 9 sierpnia 2017r. w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogiczne;j.

4. W przypadku koniecznosci objecia ucznia dodatkowg pomocg psychologiczno-
pedagogiczng z jednej (lub kilku ) z form, dyrektor szkoty:

1) ustala formy udzielania pomocy oraz okres ich udzielania, wymiar godzin, w ktérych beda
realizowane,

2) przekazuje pisemnie i niezwtocznie rodzicom dziecka informacje o ustalonych formach
pomocy, okresie ich udzielania oraz wymiarze godzin.

5. Planujac udzielanie dziecku pomocy psychologiczno-pedagogicznej  nauczyciele i
specjalisci wspdtpracujg z rodzicami dziecka, a takze - w zaleznosci od potrzeb - z innymi
osobami, poradniami lub organizacjami wymienionymi w rozporzadzeniu.

6. Specjalisci udzielajagcy konkretnym dzieciom pomocy psychologiczno - pedagogicznej
wspierajg nauczycieli w dostosowaniu sposobéw i metod pracy do mozliwosci
psychofizycznych tych ucznidéw.

7. Nauczyciele i specjalisci udzielajgcy pomocy psychologiczno-pedagogicznej dziecku w
formach, o ktérych mowa w rozporzadzeniu oceniajg efektywnos¢ udzielonej pomocy i
formutujg wnioski dotyczace dalszych dziatarn majacych na celu poprawe funkcjonowania
dziecka.

8. W przypadku, gdy dziecko byto juz objete pomocy psychologiczno-pedagogiczng
specjalisci i nauczyciele planujgc udzielanie mu pomocy, uwzgledniajg wnioski dotyczace

dalszych dziatarh majacych na celu poprawe funkcjonowania dziecka.
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Il. Zasady przekazywania i przechowywania opinii i orzeczen poradni psychologiczno-

pedagogicznych

1. Rodzic posiadajacy opinie lub orzeczenie wydane przez Poradnie psychologiczno-
pedagogiczng przekazuje je do sekretariatu szkoty. Jesli taki dokument zostanie
przedstawiony nauczycielowi lub specjaliscie jego zadaniem jest przekazanie rodzicowi
informacji o ztozeniu go w szkolnym sekretariacie.

2. Sekretariat szkoty, po odpowiednim opisaniu dokumentu, przekazuje go specjalistom
(psychologowi lub pedagogowi).

3. Specjalisci informujg nauczycieli uczacych dziecko o opinii lub orzeczeniu oraz
przechowujg je zachowujac odpowiednie zasady poufnosci i bezpieczenstwa.

4. Nauczyciele uczacy dziecko zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig dokumentu oraz
dostosowania swoich metod pracy z uczniem do zawartych w nim wskazan i zalecen.

5. Nauczyciele i specjalisci wspotpracujg w zakresie organizacji pomoc psychopedagogicznej

wedtug zalecen zawartych w opinii lub orzeczeniu.

lll.  Zasady przygotowywania opinii 0 uczniu

1. Jezeli dziecko kierowane jest na badania do poradni psychologiczno-pedagogicznej, za
zgoda rodzicow lub opiekundéw prawnych, w celu stwierdzenia (lub wyeliminowania)
zaburzen i odchylen rozwojowych opinie sporzgdza nauczyciel zgtaszajgcy problem.

2. Opinia, o ktérej mowa w ust.1, powinna zawiera¢ szczegdlnosci nastepujace informacje:

1) jakiego rodzaju trudnosci ma dziecko,

2) jak funkcjonuje w grupie,

3) jak sie zachowuje sie podczas pobytu w szkole

4) czy regularnie uczeszcza do szkoty,

5) czy byt objety pomocga psychologiczno - pedagogiczng, w jakim okresie, w jakiej formie,
jakie sg efekty tej pomocy.

3. Jezeli dziecko kierowane jest na zespdt orzekajacy, opinia réwniez powinna by¢
sporzadzona przez nauczyciela oddziatu (nauczyciela zgtaszajgcego problem). Pedagog,

psycholog, logopeda, terapeuta mogg dotgczy¢ wtasne uwagi.
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4. Opinia, o ktérej mowa w ust.3, powinna w szczegdlnosci zawiera¢ nastepujace
informacje:

1) czy wczesniej byt sktadany wniosek do Zespotu Orzekajgcego, kiedy i czego dotyczyt,

2) charakterystyka dziecka obejmujaca:

a) zachowanie - jesli wystepuja zaburzenia zachowania i zaburzenia emocjonalne nalezy
opisaé jak one sie przejawiaja,

b) opis zaobserwowanych objawoéw stanu zdrowia,

c) czy choroba ucznia wptywa na jego funkcjonowanie w szkole,

d) czy rodzice wykazuja zainteresowanie postepami dziecka w nauce, wspodtpracujy z
nauczycielami, stosujg sie do zalecen specjalistéw opiekujgcych sie dzieckiem.

5. W przypadku, gdy Zespdt Orzekajgcy w celu uzyskania informacji o problemach dziecka
wystgpi o opinie do szkoty, opinie te sporzadza nauczyciel oddziatu (nauczyciel
zgtaszajgcy problem). Pedagog szkolny, logopeda, terapeuta, inny specjalista pracujacy z
dzieckiem, mogg dotgczy¢ wiasne uwagi.

6. Opinia, o ktérej mowa w ust.5, ze szkoty powinna zawierac:

1) informacje o rozpoznanych przez nauczycieli lub specjalistéow prowadzacych zajecia z
dzieckiem jego indywidualnych potrzebach rozwojowych i edukacyjnych oraz
mozliwosciach psychofizycznych, w tym mocnych stronach i uzdolnieniach;

2) informacje o funkcjonowaniu dziecka w placowce, w tym wystepujacych trudnosciach,
a w przypadku ucznidw niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie Ilub
zagrozonych niedostosowaniem spofecznym objetych ksztatceniem specjalnym -
wielospecjalistyczng ocene poziomu funkcjonowania;

3) informacje o:

a) dziataniach podjetych przez nauczycieli lub specjalistow w celu poprawy funkcjonowania
dziecka w szkole,

b) formach udzielonej mu pomocy psychologiczno-pedagogicznej i okresie ich udzielania,

c) efektach podjetych dziatan i udzielanej pomocy,

d) wnioskach dotyczacych dalszej pracy z dzieckiem majacych na celu poprawe jego

funkcjonowania.
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IV. Orzeczenia i opinie poradni, a pomoc psychologiczno - pedagogiczna

1. Przy planowaniu pomocy psychologiczno - pedagogicznej dla dzieci posiadajgcych
orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania lub opinie poradni uwzglednia sie
zalecenia zawarte w tych dokumentach.

2. Planowanie i koordynowanie udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniowi
posiadajgcemu orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego, w tym ustalanie: form
udzielania pomocy, okresu ich udzielania, wymiaru godzin, w ktérym poszczegdlne formy
beda realizowane, jest zadaniem zespotu nauczycieli i specjalistow pracujgcych z
dzieckiem. Ustalenia te sg uwzgledniane w opracowanym dla niego indywidualnym
programie edukacyjno-terapeutycznym.

3. Dziecku objetemu ksztatceniem specjalnym dostosowuje sie program nauczania do jego
indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych.
Dostosowanie to nastepuje na podstawie opracowanego dla ucznia indywidualnego
programu edukacyjno-terapeutycznego (IPET) uwzgledniajgcego zalecenia zawarte w
orzeczeniu o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

4. Indywidualny program edukacyjno - terapeutyczny opracowuje sie dla dziecka na okres
roku albo etap edukacyjny ( okresla orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego).

5. Program opracowuje sie w terminie do 30 dni od otrzymania przez szkote orzeczenia
publicznej poradni psychologiczno-pedagogiczne;.

6. Zespot niezwiocznie, w terminie 14 dni od dnia otrzymania orzeczenia, opracowuje
projekt programu.

7. Dyrektor placéwki zaprasza na zebranie zespotu rodzicow dziecka.

8. Kopie programu przekazuje sie rodzicom lub opiekunom prawnym dziecka, na ich
whniosek, koordynator ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

9. Wzdr programu stanowi zatacznik do niniejszej procedury.

V. Dokumentowanie udzielanej w szkole pomocy psychologiczno-pedagogicznej

1. Nauczyciele i specjalisci udzielajgcy uczniowi pomocy psychologiczno - pedagogicznej
prowadzg dokumentacje zgodnie z wytycznymi zawartymi w rozporzadzeniu Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez

publiczne przedszkola, szkoty
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i placdwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej
oraz rodzajow tej dokumentacji.

2. Dokumentacje te stanowig:

¢ dziennik specjalistow (psychologa i pedagoga szkolnego),
e dziennik zaje¢, w ktdrym odnotowuje sie obecnos$¢ uczniéw na zajeciach, oraz do
ktérego wpisuje sie:

1) nazwiska i imiona ucznibw w porzadku alfabetycznym, oraz oddziat, do ktérego
uczeszczajg;

2) adresy poczty elektronicznej rodzicdw i numery ich telefondw, jezeli je osiadajg;

3) indywidualny program pracy z uczniem, a w przypadku zajeé grupowych - program pracy
grupy;

4) tygodniowy rozktad zaje¢;

5) daty i czas trwania oraz tematy przeprowadzonych zaje¢;

6) ocene postepdw i wnioski dotyczace dalszej pracy z uczniem;

7) odnotowuje sie obecnos$¢ ucznidéw na zajeciach.

3. Specjalisci gromadzg w indywidualnej teczce, dla kazdego dziecka objetego odpowiednio
ksztatceniem specjalnym, zajeciami rewalidacyjno-wychowawczymi lub pomoca
psychologiczno-pedagogiczng dokumentacje badan i czynnosci uzupetniajacych
prowadzonych w szczegdlnosci przez pedagoga, psychologa, logopede, doradce
zawodowego, terapeute pedagogicznego, lekarza oraz innego specjaliste, a takze
indywidualne programy edukacyjno-terapeutyczne.

4. Do dokumentacji, o ktérej mowa w ust.3, majg wglad wszyscy nauczyciele i specjalisci
oraz rodzice lub opiekunowie prawni dziecka w obecnosci koordynatora ds. pomocy
psychologiczno-pedagogicznej.

VI.  Ustalenia koricowe
1. Procedura obowigzuje wszystkich nauczycieli i specjalistow

2. Procedura wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2018r.

Marzena Kedra

Dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej Cogito w Poznaniu



